MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
SECRETARIA-GERAL -7

Departamento Geral de Administracio

ATA

Procedimento concursal comum tendo em vista o preenchimento de nm posto de
trabalho na carreira/categoria de técnico superior, para o exercicio de func¢des no
ambito da contratacio piblica, na Divisdo de Compras e Gestao de Equipamentos
da Direcio de Servicos de Administracao Patrimonial do Departamento Geral de
Administraciio da Secretaria-Geral.

Ref."; Cédigo da Oferta BEP: OE202105/0788,;
Tipo Oferta: Mobilidade Interna

Orgio/Servico: Secretaria-Geral do Ministério dos Negdcios
Estrangeiros/Departamento  Geral de Administracdo/Direcio de Servicos de
Administragfo Patrimonial e do Expediente

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Fungdes consultivas, de concecfo de natureza técnico, cientifica e financeira em matéria
de preparagio e acompanhamento das aquisicdo de bens e servigos para o Ministério dos
Negdcios Estrangeiros (MNE), com realizacfo de trabalhos e/ou tarefas no dmbito da
contratacio publica, abrangendo as consultas ao mercado, as fase pré contratual,
contratual e de execugfio, bem como a realizacio dos respetivos procedimentos
financeiros (em “GeRFiP - Gestdo de Recursos Financeiros em modo Partilhado™). As
concretas tarefas a serem asseguradas no dmbito deste posto de trabalho consistem, sob o
ponto de vista técnico, na instrugfo, langamento e acompanhamento de procedimentos de
contratagdo publica, nas diferentes vertentes de ordem legal, orcamental, financeira e
contabilistica, e na execugio dos correspondentes contratos ptiblicos. Trata-se de uma
oportunidade em poder integrar uma equipa de trabalho multidisciplinar, com uma
abrangéncia de atuagfo juridico-financeira com possibilidade de desenvolvimento
pessoal e profissional na drea de intervencdo. A principal legislacio enquadradora do
admbito das atividades a cumprir consubstancia-se no Cédigo dos Contratos Pidblicos, nas
diretivas comunitdrias da 4rea da contratagio piiblica (incluindo a RECOMENDACAQ
(UE) 2017/1805 da Comisséo, de 3 de outubro de 2017, sobre a profissionalizagdo da
contratacdo publica) e o acervo da legislacdo do regime de administrago financeira do
Estado, através da utilizagfio dos sistemas informaticos e plataformas especializadas
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QOutros Requisitos:

1 — Detentor(a) dos conhecimentos e experiéncia profissional adequados para o
desempenho das atividades inerentes ao posto de trabalho identificado. Valorizada
experiéncia profissional e/ou competéncias comprovadas em contratacdo publica e/ou
contabilidade pdblica. Valorizada igualmente experiéncia profissional em sistema
informatico “GeRFiP”;

2 — Capacidade para, com autonomia técnica, concretizar com eficécia e eficiéncia os
objetivos do servigo e as tarefas que lhe sfo distribuidas;

3 — Capacidade para organizar a sua atividade, definir prioridades e realizé-la de forma
metddica;

4 — Capacidade de se ajustar & mudanca e a novos desafios profissionais;

5 — Capacidade de comunicacdo verbal e escrita;

6 — Capacidade de trabalho em equipa e cooperacio;

Descricio da Habilitacio Literaria: Preferencialmente em Gestdo, Economia,

Contabilidade ou Administracdo Publica.

1. Ao vigésimo terceiro dia do més de junho do ano de dois mil e vinte e um, pelas 10:30
horas, nas instalagdes do Departamento Geral de Administracio da Secretaria-Geral,
no Largo do Rilvas, em Lisboa, relativamente a oferta de mobilidade supra identificada

reuniram os seguintes elementos:

e Hugo Fagulha, Diretor de Servi¢os de Administragfo Patrimonial e Expediente;
o Angela Peixoto, Chefe de Divisio de Compras e Gestdo de Equipamentos;
¢ Anabela Fonseca, Técnico Superior.

2. A reunifio teve como objetivo determinar as candidaturas apresentadas a oferta de
mobilidade e propor superiormente os/as candidatos/as cujo perfil que se considera

mais adequado a publicitagdo realizada. A caracterizacao do Posto de Trabalho, os
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Requisitos e a Descricdo da Habilitagdo Literdria sio os que constam do Cédigo da

Oferta: OE202105/0788, publicitado na Bolsa de Emprego Ptblico.

3. Foram apresentadas as seguintes candidaturas:

1.° Mariana de Almeida Duarte - terca-feira, 8 de junho de 2021, 13:19
2.° Paulo Jorge Henriques Duarte - terga-feira, 8 de junho de 2021, 20:19

A. PROJETO DE LISTA DOS CANDIDATOS A EXCLUIR E RESPETIVOS
FUNDAMENTOS:

4. Foram analisados os curriculos dos candidatos e sequentemente, e em funcio da

adequacio das candidaturas a drea temdtica pretendida, resultando assim o seguinte:

Lista de candidatos a excluir

Motivo de exclusio

N.* Nome
1.° Mariana de Almeida Duarte a); b)
2° Paulo Jorge Henriques Duarte a)

a) por ndo pertencer A carreira de Técnico Superior, sendo a anunciada oferta de

mobilidade na categoria de Técnico Superior;

b) por ndo ter entregado a declaragfio em como autoriza o uso endereco eletrénico

para efeitos dos artigos 63° e 112° do CPA.
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B. PROJETO DE LISTA DOS CANDIDATOS A ADMITIR:

5. Na sequéncia do exposto nos pontos anteriores, nfo hd candidatos em condigdes de

admissio.

C. NOTIFICACAO DOS CANDIDATOS A EXCLUIR PARA EFEITOS DE
AUDIENCIA PREVIA.

6. Nos termos do disposto no artigo 23.° da Portaria n.° 125-A/2019, de 30 de abril, o Juri
promoverd a notificacdo dos candidatos a excluir supra identificados para, querendo,
se pronunciarem sobre a exclusfio, em sede de audiéncia prévia, nos termos do Codigo
do Procedimento Administrativo, no prazo de 10 dias tteis, a contar da data do recibo

de entrega da mensagem eletrdnica.

7. Para efeitos do ponto anterior, dever4 ser utilizado pelo interessado o formulério tipo,
publicado pelo Despacho (extrato) n.° 11321/2009, DR n.° 89, 2.? série, de 8 de maio
de 2009 e disponibilizado no sitio do Ministério dos Negdcios Estrangeiros,

https://www_portaldiplomatico.mne.cov.pt/sobre-nos/carreiras-e-

oportunidades/carreiras-gerais#avisos-sobre-procedimentos-concursais, a remeter em

formato digital (pdf), exclusivamente por correio eletrénico, para o endereco

recrutamento@mne.pt.

8. Os projetos de lista dos candidatos admitidos e excluidos (e respetivos fundamentos
de exclusio), serfio afixados para consulta, no “local de estilo” do MNE, no Palécio
das Necessidades, no Largo do Rilvas, em Lisboa, bem como igualmente
disponibilizados na respetiva pégina eletronica

https://www.portaldiplomatico.mne.gov.pt/sobre-nos/carreiras-e-

oportunidades/carreiras-gerais#avisos-sobre-procedimentos-concursais
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9. O processo estard disponivel para consulta dos interessados nas instalaces da Diregdo
de Servigos de Administragio Patrimonial e do Expediente do Ministério dos Negdcios

Estrangeiros, Paldcio das Necessidades, Largo do Rilvas, em Lisboa, das 9.30 as 12.30

e das 14 h as 18 h.

Nada mais havendo a tratar, encerrou-se a sessio da qual se lavrou a presente ata, que,

ap0s a respetiva aprovagdo undnime, vai ser assinada pelos seus membros.

O Premdente ,
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